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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczące usługi asystenta osoby wykluczonej
„Centrum Promocji Zatrudnienia- szansą na aktywną integrację społeczną i powrót  na rynek pracy osób zagrożonych wykluczeniem społecznym”
 (RPZP.07.02.00-32-K017/19-00 Regionalny Program Operacyjny Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020)

Nr postępowania:  1/FZM/AOW/2020
1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Fundacja  Zdążyć z Miłością

Ul. Jana z Kolna 10
75-204 Koszalin 
NIP: 6692520746
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest usługa asystenta osoby wykluczonej w ramach projektu „Centrum Promocji Zatrudnienia- szansą na aktywną integrację społeczną i powrót  na rynek pracy osób zagrożonych wykluczeniem społecznym . Zakłada się zlecenie min. 11 424 godzin a max. 11 968 (różnica jest wynikiem ilości dni pracujących w poszczególnych miesiącach roku) godzin asystentury poprzez zaangażowanie 4 Asystentów Osoby Wykluczonej. Usługa świadczona będzie przez 5 dni w tygodniu w godzinach zmianowych 8.00-12.00 lub 14.00-18.00 (poniedziałek-piątek) oraz w szczególnych sytuacjach w soboty i niedziele lub w innych dogodnych terminach. Zakłada się zlecenie asystentury poprzez zaangażowanie max. 4 osób. Każdemu asystentowi zostanie przydzielona ok. 10 osobowa grupa osób objętych projektem. Uczestnikami projektu będą osoby zagrożone wykluczeniem społecznym zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej oraz zapisami SZOOP 2014-2020 dla działania 7.2. UP będą osoby bezrobotne, wobec których zastosowane  instrumenty rynku pracy jest niewystarczające, osoby bezdomne, niepełnosprawne- zakłada się że min. 5 osób stanowić będą osoby o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepełnosprawności oraz osoby ubogie, korzystające z PO PŻ 2014-2020 i osoby korzystające ze świadczeń pomocy społecznej. Usługa świadczona przez asystenta będzie zindywidualizowana, uwzględniając przy tym rodzaj wykluczenia,  wiek, miejsce zamieszkania, sytuacje rodzinną oraz indywidualne potrzeby osoby zagrożonej wykluczeniem.
Wykonanie zamówienia nastąpi osobiście – w myśl definicji personelu projektu zawartej w  aktualnych „Wytycznych w zakresie aktualnych kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” Ministra Infrastruktury i Rozwoju.

3. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV)
85300000-2
Usługi pracy społecznej i podobnej
4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Usługa asystenta osoby wykluczonej realizowana będzie w następujących terminach i zgodnie z następującymi uwarunkowaniami:

I. W okresie czerwiec 2020 – marzec 2023 r. na terenie Miasta Koszalina i  powiatu koszalińskiego
Zakres obowiązków: 
1. pomoc i wsparcie w umocowaniu na rynku pracy;
2. doradztwo w sprawie sposobów organizowania czasu wolnego;     
3. pomoc w odbudowaniu więzi z najbliższymi;
4. nauka dbałości o miejsce aktualnego przebywania, podziału obowiązków pomiędzy współmieszkańcami;
5. wsparcie i motywowanie osoby zagrożonej problemem alkoholowym do odbycia konsultacji z terapeutą    uzależnień;
6. pomoc w dbaniu o  zdrowie (doradztwo w kwestiach higieny, motywowanie do leczenia i  rehabilitacji, uzyskania stopnia niepełnosprawności lub niezdolności do pracy);
7. wsparcie w zakresie poprawy sytuacji finansowej (regulowanie zadłużeń wyjaśnienie sytuacji alimentacyjnej);
8. nauka przestrzegania norm społecznych i prawidłowego rozumienia i pełnienia ról społecznych (w tym aktualnych bądź  zawodowych);
9. pomoc w załatwianiu spraw urzędowych;
10. pomoc w samookreśleniu i odkrywaniu tożsamości (kim jestem, moje potrzeby i oczekiwania, granice psychologiczne, mocne i  słabe strony);
11. rozwijanie umiejętności gospodarowania środkami finansowymi;
12. zwiększanie integracji ze środowiskiem lokalnym.
Usługa świadczona przez asystenta będzie zindywidualizowana, uwzględniając przy tym rodzaj wykluczenia,  wiek, miejsce zamieszkania, sytuacje rodzinną oraz indywidualne potrzeby osoby zagrożonej wykluczeniem. W przypadku braku możliwości realizacji usługi przez wybranego Wykonawcę (w przypadkach nagłych, niedających się przewidzieć, np. choroba), może on wskazać inną osobę do realizacji zamówienia. Musi ona spełniać wszystkie wymagania, które zostały określone niniejszym zapytaniem oraz posiadać kwalifikacje/doświadczenie, co najmniej równoważne z kwalifikacjami/doświadczeniem wybranego Wykonawcy. Osoba ta musi zostać zaakceptowana przez Zamawiającego (na podstawie przedstawionych dokumentów wymaganych niniejszym zapytaniem).

5. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO

Zapewnienie miejsca i warunków odpowiednich do realizacji zamówienia. Zapewnienie – w miarę posiadanych możliwości – dostępu do materiałów przydatnych do prawidłowej realizacji zamówienia.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Od dnia podpisania umowy do 31.03.2023 r. Zamawiający, w szczególnie uzasadnionych przypadkach, w porozumieniu z Wykonawcą, zastrzega sobie prawo do skrócenia okresu realizacji przedmiotu zamówienia.
7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się osoby fizyczne, które:

7.1. posiadają doświadczenie minimum 200 godzin usługi asystenckiej dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym  podczas spotkań zrealizowanych w okresie ostatnich 2 lat (oświadczenie potwierdzające liczbę godzin zrealizowanego wsparcia) i/lub w ostatnich 2 latach świadczyli wsparcie pomocowe w zakresie wskazanym w pkt. 4 niniejszego zapytania ofertowego (oświadczenie potwierdzające realizacje wsparcia i referencje od poprzednich Zamawiających).

7.2. wykonają zamówienie osobiście – w myśl definicji personelu projektu zawartej w aktualnych „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”.

W trakcie oceny ofert, Zamawiający może żądać do Oferenta dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu.

7.3. Nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, przy czym przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

1) Uczestnictwu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej.

2) Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji.

3) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika.

4) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Niespełnienie chociażby jednego z wymienionych wyżej warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą.

7.4. Zamawiający przewiduje składanie ofert częściowych.
8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW

1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych, stanowiące zał. nr 3 do zapytania ofertowego
3. Wykaz wykonanych usług wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

9. WALUTA, W JAKIEJ BĘDĄ PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIĄZANE Z REALIZACJĄ NINIEJSZEGO ZAMÓWIENIA ORAZ WARUNKI PŁATNOŚCI

Rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia będą prowadzone w polskich złotych (PLN). 
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Ofertę należy sporządzić w formie papierowej w języku polskim. Oferta powinna być podpisana.

Kompletna oferta musi zawierać:

1) ofertę wykonania zamówienia wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, zawierającą dane dotyczące Wykonawcy (imię i nazwisko, adres pocztowy, numer telefonu, adres e-mail) oraz proponowaną stawkę brutto za 1 godzinę realizacji zamówienia;

2) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego;

3) oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego;

4) wykaz wykonanych usług wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania ofertowego;
5) dokument pn. Obowiązek informacyjny realizowany w związku z art. 13 i art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do zapytania ofertowego
6) aktualne CV
7) referencje
11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Sylwia Głowacka, e-mail: sylwia.chalubek@gmail.com, tel. 500 289 447
12. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY

Ofertę należy złożyć w wersji elektronicznej na adres mailowy:   justyna.smidecka@zdazyczmiloscia.org.pl do dnia 08.06.2020r. do godz. 20.00. Decyduje termin wpływu oferty. Oferty niekompletne, przesłane po terminie lub pod inne niż wskazane adresy nie będą rozpatrywane przez Zamawiającego.

13. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBORU WYKONAWCY

Dokonując wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:

1. cena za realizację zamówienia– max 50 pkt;

2. doświadczenie w zakresie asystentury – max 50 pkt;

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby Oferent, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą odmówił podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stało się niemożliwe z innych przyczyn, pod warunkiem, że nie upłynął termin związania ofertą.

Jeżeli Oferent, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę nie będzie zdolny do zrealizowana usługi w podanym przez Zamawiającego terminie, Zamawiający ma prawo do odstąpienia od zawarcia umowy. W niniejszej sytuacji, Zamawiający może zawrzeć umowę z Oferentem, którego oferta była następna w kolejności, pod warunkiem, że nie upłynął termin związania ofertą.

Zamawiający przewiduje, że w ramach postępowania zostanie wyłonionych maksymalnie czterech Wykonawców z największą liczbą punktów, z którymi zostaną podpisane umowy.

Pozostałe kwestie nieuwzględnione w niniejszym zapytaniu ofertowym reguluje zasada konkurencyjności i obowiązujące na dzień ogłoszenia zapytania ofertowego – aktualne Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności w latach 2014-2020.

14. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie zsumowanej liczby punktów w oparciu o przedstawione kryteria i ustaloną punktację. Maksymalnie oferta może uzyskać 100 pkt.

1. Punktacja dla kryterium „cena za realizację zamówienia” - ocena na podstawie ceny (stawki godzinowej brutto) wskazanej przez Wykonawcę w ofercie.
Maksymalna liczba punktów dla tego kryterium wynosi 50. 

Oferta z najniższą ceną otrzyma 50 punktów.

Punkty zostaną obliczone wg wzoru:C = (Cmin/Cb) x 50 pkt 

gdzie:
C – liczba punktów dla oferty ocenianej za kryterium ceny

Cmin – najniższa stawka godzinowa brutto spośród złożonych ofert

Cb – cena oferty ocenianej 

2. Punktacja dla kryterium„doświadczenie w zakresie asystentury osoby wykluczonej-ocena na podstawie Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego i Wykazu wykonanych usług wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Maksymalna liczba punktów dla tego kryterium wynosi 50.

Oferta z największym doświadczeniem otrzyma 50 punktów.

Punkty zostaną obliczone wg wzoru: D = (Db/Dmax) x 50 pkt
gdzie:
D – liczba punktów za kryterium „doświadczenie w zakresie asystentury  liczone w godzinach zegarowych 
Db – liczba godzin zegarowych 
Dmax – największe doświadczenie spośród wszystkich ofert, liczone w godzinach zegarowych.

Suma punktów oferty zostanie obliczona według wzoru:

S = C + D

gdzie:

S – suma punktów oferty

C – punkty za kryterium „cena za realizację zamówienia”
D – punkty za kryterium „doświadczenie w asystenturze osoby wykluczonej”

Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska najwyższą liczbę punktów stanowiącą sumę punktów uzyskanych z poszczególnych kryteriów.

Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że złożone oferty w wyniku oceny otrzymały tę samą liczbę punktów, Zamawiający wybierze w pierwszej kolejności Oferenta z największym doświadczeniem w asystenturze. W przypadku Oferentów o tym samym doświadczeniu, Zamawiający wybierze Oferenta proponującego niższą cenę.

15. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Oferentów za pośrednictwem poczty elektronicznej. Wybrany Wykonawca zobowiązuje się zawrzeć umowę w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.

16. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

20 dni

17. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania.

18. FINANSOWANIE

Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach projektu pn. „Centrum Promocji Zatrudnienia- szansą na aktywną integrację społeczną i powrót  na rynek pracy osób zagrożonych wykluczeniem społecznym”
19. UWAGI KOŃCOWE

a) Z możliwości realizacji zamówienia będą wyłączone podmioty, które powiązane są z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo.

b) Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamówień publicznych, a propozycje składane przez zainteresowane podmioty nie są ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Fundacji Zdążyć z Miłością w Koszalinie do zawarcia umowy. Fundacja Zdążyć z Miłością w Koszalinie może odstąpić od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

20. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

Do zapytania ofertowego dołączono:

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych

Załącznik nr 4 – Wykaz wykonanych usług
Załącznik nr 5 – dokument pn. Obowiązek informacyjny realizowany w związku z art. 13 i art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
4

